BOITE A OUTILS
EN COCREATION

LIGNES DIRECTRICES

Pour soutenir la créativité et la collaboration d’un groupe, il est primordial de structurer
votre démarche ! Voici les principales etapes qui vous permettront de réaliser un atelier
de cocréation, voire tout un projet baseé sur une série d'ateliers de cocréation.

PLANIFIER UN PROJET
BASE SUR LA COCREATION

1 Définir 'OBIECTIF GENERAL de votre projet : quels
sont le ou les RESULTATS ATTENDUS ?

2 Lister les E:I'APES par lesquelles vous devrez
passer. ETRE REALISTE quant au temps a votre
disposition et a celui du groupe mabilise.

3 COMMUNIQUER votre plan d'ateliers et ses
objectifs a votre équipe et au groupe mobilise.
AJUSTER votre plan en fonction de leurs
commentaires et suggestions.

Cette initiative est soutenue par le

QUébeC gouvernement du Québec/Secrétariat
3 la condition féminine.




REALISER DES ATELIERS DE COCREATION

1 POUR CHAQUE ATELIER, DEFINIR :

> lobjectif général de l'atelier ;

les objectifs spécifiques de chaque activite ; CANEVAS
PLAN D’ATELIER

>
> une méthodologie d'animation pour chaque activité ;
>

les roles de chaque partie prenante.

2 POUR CHAQUE ACTIVITE DE L’ATELIER,
CREER DES SUPPORTS :

VISUELS
> pour expliquer 'activité, son objectif et son déroulement AUDITIFS
: ) o , KINESTHESIQUES
(par exemple via la présentation d'un PowerPoint) ; INTROVERTIS

. . , EXTRAVERTIS
® pour cocréer (par exemple via JamBoard, Murale, Miro, Google Docs, etc.).

¥

3 ANIMER LES ATELIERS

ET FACILITER LA COCREATION : CANEVAS
VALEURS §
> définir les valeurs du groupe ; FONCTIONNEMENT

® nommer les bonnes pratiques ;

® instaurer une routine d’ateliers.

CANEVAS

4 A LA FIN DE CHAQUE ATELIER, RETROACTION

RECUEILLIR LES RETROACTIONS DU GROUPE :

® Quels ont été vos coups de coeur ?

® (Qu’aimeriez-vous voir changé la prochaine fois ?

R , PREVOIR
5 APRES CHAQUE ATELIER, SYNTHETISER DU TEMPS |

LES RESULTATS du ou des exercices de
cocreation de maniére claire, simple
et visuelle.

6 LORS DU PROCHAIN ATELIER :
> présentez la synthese du dernier atelier ;
® validez l'accord du groupe ;

> intégrez les commentaires qui auront été partagés.
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